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备案人员因私出国（境）审批流程  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

说明：学校因私出国（境）备案人员包括：在职处级领导干部，学校资产、财务、招投标、安全等部门以及学校机

要、档案等岗位的相关工作人员。 

 

凭审批表

拿取证照 

在审批同意干部因
私出国（境）后，在
干部签证前 2 天向
其发放证照 

 

签证后立即

收回登记 

在干部出国（境）前 3

天将证照交由本人使用 

干 部 回 国

(境)后 5 天

内交回登记 

准备资料 

《湖南城市学院领导干部因私出国（境）审批表》，国

境外邀请信函或其他有效证明材料（如有就提供），身

份证或户口本复印件等 

审批程序 
所在单位 

党组织意见 

纪委办公室/监察

专员办公室意见 

党委组织部

意  见 

分管或联系

校领导意见 
学校党委书

记审批意见 


